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RESOLUCAO N° 001/2023
de 27 de margo de 2023

Dispoe sobre a Estrutura Organizacional
e Administrativa da Camara Municipal
de Ibotirama, e da outras providéncias.

A Mesa Diretora da Cadmara Municipal de Ibotirama, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuicdes legais, faz saber que o Plenario aprovou e fica promulgada a
presente Resolucao:

CAPITULO I
DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art.1°, Esta Resolugao dispOe sobre a Estrutura Organizacional e Administrativa
da Camara Municipal de Ibotirama-Ba, define as atribuigbes de suas unidades,
cria o respectivo organograma, conforme Anexo Unico, e da outras providéncias.

Art.2°. A Camara Municipal de Ibotirama-Ba, esta dividida estruturalmente em 3
repartigles.

I — Saldao Nobre.
II - Setor Administrativo.
III - Gabinetes.

Art.3°2. O Saldo Nobre é a reparticdo onde acontece as sessoes legislativas,
eventos oficiais e celebragdes importantes para o municipio.

Paragrafo Gnico. O Saldo Nobre é dividido em setores:

a) Mesa Diretora: Presidente, Vice-Presidente, 1° e 20 Secretarios.

b) Tribuna: uso da palavra do Parlamentar, nos termos do Regimento Interno.

c) Plenario: Local exclusivo e constituindo-se do conjunto dos Vereadores em
exercicio, na forma regimental e em nimero legal para deliberar.

d) Auditério: Espaco reservado ao publico, onde qualquer cidaddo podera
assistir as sessdes e/ou eventos da Camara Municipal.

Art.4°,. O Setor Administrativo é a reparticdo onde realiza todo o trabalho de
expediente didrio e semanal das Divisbes de Coordenacdo, Assessoramento e
Administrativo da Camara Municipal de Ibotirama-Ba. E estdao subdivididos
conforme o §2° do artigo 6° desta Resolugao.

Art.5°. Os Gabinetes sdo subdivididos em salas, uma para cada Vereador e seu
respectivo Assessor Parlamentar e/ou servidor designado pelo Presidente.
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_ cApPiTULO II
DA ORGANIZAGAO E DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art.6°. A estrutura organizacional e administrativa da Cdmara compde-se:
§1°. ORGAOS:

I - ORGAOS DE DIRECAO
a) Mesa Diretora.
b) Presidéncia.

II - ORGAOS POLITICOS
a) Colégio de Lideres.
b) Bancadas ou Blocos Parlamentares.

III - ORGAOS DE DELIBERACAO
a) Plenario.
b) Comissdes Permanentes, Temporarias e/ou Especiais.

§2°. DIVISOES:

I - DIVISAO DE DE APOIO A ATIVIDADE POLITICO-PARLAMENTAR:
a) Gabinete da Presidéncia.
b) Gabinetes Parlamentares.

II - DIVISAO DE COORDENACAO, ASSESSORAMENTO E ADMINISTRATIVO

a) Divisdo de apoio a atividade politico-parlamentar, com a finalidade de dar
sustentacdo técnica e burocratica ao exercicio do mandato dos vereadores,
liderangas e membros da Mesa;

b) Divisdo de Coordenacao do Controle Interno;

c) Divisao de gestdo administrativa e financeira com a finalidade de prestagao
dos servigos administrativos e financeiros de suporte as atividades meio do Poder
Legislativo do Municipio;

d) Divisdao de Diregao Legislativa Geral, com a finalidade de coordenar e
supervisionar os processos legislativos, assessoramento a Mesa Diretora, com a
finalidade de suporte as atividades fins do Poder Legislativo Municipal e ao
exercicio das atribuigdes legais e regimentais da Presidéncia e demais membros
da Mesa;

e) Divisdo de Procuradoria e assessoramento juridico, com a finalidade de prestar
auxilio juridica e técnica legislativa as atividades da instituicdo, e procuradoria da
Camara nas hipoteses em que esta detiver personalidade judiciaria;

f) Divisdao de Assessoramento de Comunicagdo e Cultura;

g) Divisdo de Assessoramento de Monitoramento e Seguranca Pubica;

h) Divisdo de Almoxarifado, Copa, Coffee-Break, Repeccao e servigos gerais.
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Art.7°. A operacionalizacdo dos 6rgaos da estrutura organizacional da Cadmara
Municipal, descritos no §1° e seus incisos do artigo 6° desta Resolugdo,
compreendera os Agentes Politicos, em exercicio de mandato, que comp&em seu
Quadro de Legislatura vigente, bem como os membros da Mesa Diretora vigente.

Art.89°. A operacionalizacao das DivisGes da estrutura organizacional da Camara
Municipal, descritos no §2° e seus incisos do artigo 6° desta Resolugdo,
compreendera os cargos de Servidores Publicos que compdem seu Quadro de
Pessoal, na forma prevista na Lei Municipal que dispde sobre o Plano de Carreira,
Cargos e Salarios dos Servidores Publicos do Legislativo Municipal de Ibotirama-
Ba, vigente e com suas alteragdes posteriores.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS

Art.9°. Os 6rgdos de direcdo sdo compostos pela Presidéncia e pela Mesa
Diretora.

§1°. Compete a Presidéncia dirigir administrativamente a Camara Municipal,
sendo responsavel pela direcdo dos trabalhos institucionais, de acordo com suas
atribuicdes dispostas no Regimento Interno vigente, com suas alteragOes
posteriores.

§2°. Compete a Mesa Diretora a diregdo dos trabalhos legislativos da Camara, na
forma definida pelo Regimento Interno vigente, com suas alteracdes posteriores.

Art.10. Os dérgdos politicos da Camara Municipal sdo compostos pelas Liderangas
e pelas Bancadas ou Blocos Parlamentares, cujas atribuigdes estdao especificadas
no Regimento Interno vigente, com suas alteragdes posteriores.

8§19, Cada Vereador tera direito a indicacdo, de oficio, a um Cargo de Provimento
em Comissao de Assessor Parlamentar, de livre nomeacdo e exoneracao, ao qual
compete prestar assisténcia direta e imediata ao seu respeitante Parlamentar,
constituindo-se responsavel pelo Gabinete Parlamentar o qual for designado,
visando o cumprimento de suas competéncias e atribuigdes constitucionais e
regimentais, bem como, executar atribuicdes e que |he forem solicitadas, no
interesse da administragao publica, pelo Presidente da Camara.

8§29, A indicacdo que trata o paragrafo anterior, deverd estar acompanhada da
documentacdo referente a identificacdo e qualificacdo da pessoa a ser nomeada.
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Art.11. Os 6rgdos de deliberacdo da Camara sdo o Plenario e as ComissGes
Permanentes, e em casos especificos as Temporarias, estando a competéncia,
atribuicdes e formacao dessas comissdes dispostas no Regimento Interno vigente,
com suas alteracdes posteriores.

Art.12. As DivisOes de coordenacao, assessoramento e administrativo da Camara
Municipal exercerdo suas atribuicbes, cada um na sua area de competéncia,
harmoniosamente, buscando a cooperacao entre si, no sentido de promover o
bom desempenho do servigo publico.

Art.13. Todo Agente Politico e Servidor Publico deste Poder Legislativo, devera
registrar cépias das documentacdes referente a identificacdo e qualificagdo da
pessoa nomeada ou empossada, acompanhadas das originais para conferéncia,
no Setor de Gestdo de Pessoas, bem como se comprometer em atualizar sempre
que necessario, todo e qualquer documento, em caso de alteracdo ou retirada de
uma nova via.

Paragrafo Unico. Os documentos obrigatérios sao:

a) RG - Registro Geral;

b) CPF - Cadastro de Pessoa Fisica;

c) Titulo de Eleitor e Certificado de Quitagdo Eleitoral;

d) Comprovante Residencial neste Municipio;

e) Comprovante de Escolaridade (somente Certificado ou Diploma);

f) Carteira de Trabalho, modelo antigo ou digital em PDF impressa;

g) Nimero do PIS/PASEP;

h) Ndmero de contato telefénico e o e-mail pessoal;

i) Carteira de Reservista (obrigatério somente para homens);

j) Certiddo de Casamento e/ou Divorcio (obrigatério se registrado em Cartério);
k) Certiddo de Nascimento de filho(s) menores de quatorze anos;

1) Declaragdo de Escolaridade de filho(s) menores de quatorze anos;

m) Carteira de Vacinacdo de filho(s) até cinco anos completos;

n) Declaragdo de Bens e Valores ou Declaracao Negativa de Bens e Valores;

0) Declaracdo de Negativa Vinculo Empregaticio, ou em caso especifico de
preencher acimulo de Cargo, apresentar a Declaracdo de Vinculo Empregaticio;
p) Certiddao de Antecedéncias Criminais;

q) Certiddo Negativa de Débitos do Municipio de Ibotirama-Ba;

r) Diploma de Vereador (obrigatério somente para Agente Politico).

CAPITULO IV
DAS CONDUTAS
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Art.14. A Camara Municipal estd sempre atenta as necessidades da populacao.
E a participagdo de todos é muito importante, bem como a total transparéncia
dos trabalhos legislativos. Através das sessOes legislativas a populacdo pode
acompanhar de perto o trabalho dos vereadores e conhecer as proposicoes que
estdo sendo debatidas e aprovadas no Plenario.

Art.15. A Camara possui algumas orientacdes que devem ser respeitadas por
todos cidadaos, para que as sessdes possam acontecer de forma organizada:

a) Os espectadores ndo podem interferir no andamento das sessoes;

b) E proibido fumar;

c) E proibido beber ou adentrar com bebidas alcodlicas no Plenario;

d) E proibido a utilizagdo de chapéus e bonés no Plenario, durante as sessbes
desta edilidade.

e) N3do é permitido fazer barulho;

f) N&o é permitido utilizar aparelhos sonoros;

g) Aparelhos celulares ou smartphones devem estar no modo silencioso;

h) Faixas e cartazes sdo permitidos desde que ndo sejam ofensivos, e nao devem
ser afixados no ambiente do Plenario;

i) O vestuario deve ser adequado ao ambiente. Shorts, bermudas, saias curtas,
camisetas e chinelos ndo sdo permitidos no Plenario, bem como ndo sdo
permitidos em todo o @mbito da Camara Municipal.

Art.16. Fica vetada a comercializacdo ou divulgacao de produtos e servicos
dentro das instalagbes da Camara Municipal ou permitir que terceiros o facam,
salvo com prévia autorizacdo do Presidente.

Art.17. Aos Servidores Publicos Legislativos, fica definido o Traje Tipo Esporte
Fino ou Traje Social, ou o uniforme (quando obrigatoério), a ser utilizado, em todas
as sessoes, eventos oficiais, bem como no expediente didrio da Camara Municipal
de Ibotirama-Ba.

§1°. E considerado Traje Tipo Esporte Fino: calca de tecido jeans, brim ou social,
saia ou vestido longo, camisa social, sapato social, sandalia social e uso opcional
de paleté ou blazer.

§20, E considerado Traje Tipo Social: calca social, saia ou vestido longo social,
camisa social, sapato social, uso de paleté/blazer, uso opcional de gravata.

Art.18. O Presidente podera determinar obrigatoriamente o uso de uniformes e
acessorios de identificacdo funcional, e poderd dispensar, excepcional e
temporariamente, em razdao da especificidade de determinado servico ou
atividade.

Pagina 5 de 9

CERTIFICACAO DIGITAL: NUVEMTIWRTY1MJJDNTQINT
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Segunda-feira Diario Oficial do

) .
e N aoa” Ibotirama LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE IBOTIRAMA
ESTADO DA BAHIA

Av. Juscelino Kubitscheck, 763. Sdo Francisco - IBOTIRAMA/BAHIA CEP: 47.520-000
CNPJ 63.083.976/0001-95 site:camaraibotirama.ba.gov.br Fone/Fax: (77)3698-2337

Art.19. Quando tratar obrigatério o uso de uniforme fornecido a expensas da
Camara, por todos os Servidores Publicos Legislativos, sendo que a ndo utilizacéo
do mesmo acarretard a aplicagdo da dispensa do servidor nos dias em que
ocorrer.

8§10°. Para cada Servidor, serdo fornecidos 2 uniformes ou 2 jogos de uniformes,
no minimo, e estabelecidos de acordo com o Presidente em exercicio, cujo
controle do fornecimento sera realizado pela Divisdo de Direcdo Legislativa Geral.

8§20, O servidor podera adquirir mais uniformes, cujo valor serd descontado em
sua folha de pagamento.

8§39, A utilizagdo do uniforme pelo Presidente ou demais vereadores, sera
optativa.

84°. Quando dispensado o servidor por nao utilizar uniforme, fica autorizada a
Divisao de Gestdo Administrativa e Financeira a descontar em folha de pagamento
os dias indicados pelo Presidente.

Art.20. A padronizacdao dos uniformes objetiva facilitar a identificacdo dos
servidores publicos durante o expediente de trabalho.

Paragrafo unico. Os servidores ao receberem uniformes, deverdo usa-los
corretamente, sendo os mesmos, elemento primordial para boa apresentagao
individual e coletiva, fator de fortalecimento da disciplina e do bom conceito da
Camara Municipal perante a populagao.

Art.21. E proibido alterar as caracteristicas do uniforme, bem como sobrepor-
Ihes pecas, insignias e distintivos de qualquer natureza, com excecdo de crach3,
caso fornecido em conjunto.

Art.22. O uniforme é para uso exclusivo em servico e, portanto, intransferivel.

Paragrafo unico. O servidor que utilizar o uniforme quando estiver afastado de
forma temporaria, férias, licencas, entre outros podera ser penalizado.

Art.23. Constitui dever do servidor, zelar por seu uniforme, devendo se
apresentar em servico com o uniforme em boas condigbes de conservagao e
asseio.

81°. Os uniformes que ndo se apresentem em condicdes de uso por razdes de
desgaste natural ou por outra razdo justificada por escrito enderegada ao
Presidente e assinada pelo servidor, devem ser entregues na Divisao de Gestao
Administrativa e Financeira, para sua substituigdo.
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8§29, Enquanto ndo ocorrer a substituicdo do uniforme o servidor podera ser
autorizado a trabalhar sem o mesmo se as circunstancias assim o exigirem.

Art.24. O custo da reposicao ficara a cargo do servidor, caso inutilize o uniforme
propositadamente ou por negligéncia.

Paragrafo unico. Ndo se aplica o disposto neste artigo, quando a inutilizagdo
decorra de acidente ou desgaste excessivo pela natureza do trabalho
devidamente comprovado, caso em que a Divisdo de Gestdao Administrativa e
Financeira e autorizado pelo Presidente, providenciard o fornecimento de nova
peca, gratuitamente.

Art.25. Ocorrendo a aposentadoria ou exoneracdo do servidor, deverdo ser
devolvidos os uniformes que estiverem em seu poder para a Divisao de Gestdo
Administrativa e Financeira, e comunicar ao Presidente.

Art.26. As despesas decorrentes aos uniformes e acessdrios de identificacdo
funcional correrao por conta das dotagdes consignadas no orcamento vigente e/ou
créditos suplementares.

Art.27. Aos Vereadores, fica definido o Traje Social, a ser utilizado, em todas as
sessoes legislativas e eventos oficiais.

Paragrafo Gnico. E considerado Traje Tipo Social: calca social, saia ou vestido
longo social, camisa social, sapato social, uso de paletd/blazer, uso opcional de
gravata.

Art.28. Aos Vereadores, fica definido o Traje Tipo Esporte Fino, a ser utilizado,
em eventos ndo-oficiais, bem como no expediente didrio da Cadmara Municipal de
Ibotirama-Ba.

Paragrafo Gnico. E considerado Traje Tipo Esporte Fino: calca de tecido jeans,
brim ou social, saia ou vestido longo, camisa social, sapato social, sandalia social
e uso opcional de paletd ou blazer.

CAPiTULO V
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art.29. Ficam criados todos os érgaos e suas respectivas divisbes da Estrutura
Administrativa da Camara Municipal, mencionados nesta Resolugdo, e
organizadas de modo hierarquico conforme o Anexo Unico, os quais serdo
ativados ou desativados de acordo com a necessidade da Presidéncia, com
excecao dos érgaos descritos no Artigo 6°, §19°, incisos I, II e III desta Resolucao.
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Art.30. Aplica-se a presente Resolugdo, no que couber, se fizer necessario e nao
conflitar com as alteracGes por ela introduzidas, as disposicoes: da Lei Organica
do Municipio de Ibotirama-Ba; do Regimento Interno da Camara Municipal de
Ibotirama-Ba; da Lei Municipal que dispde sobre o Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Ibotirama-Ba; e na Lei Municipal que dispGe sobre o
Plano de Carreira, Cargos e Salarios dos Servidores Publicos do Legislativo
Municipal de Ibotirama-Ba, todas em vigéncias e com suas alteragdes posteriores.

Art.31. Verificado algum descumprimento desta Resolugdo, a Divisao de Direcao
Legislativa Geral informard ao Presidente, para que sejam adotadas as
providéncias cabiveis.

Art.32. O Presidente podera expedir normas operacionais complementares a esta
Resolucao.

Art.33. Fica a Mesa Diretora deste Poder Legislativo autorizado a proceder os
ajustes necessarios para atualizar o Anexo Unico desta Resolugdo, em
conformidade com as leis vigentes.

Art.34. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
todas as disposicdes em contrario.

Camara Municipal de Ibotirama, Estado da Bahia, em 27 de marco de 2023.

André Gessé Morais Silvano Santos de Almeida
PRESIDENTE VICE-PRESIDENTE
Felisberto Gomes dos Santos Aldenor Moreira Jorge Junior
10 SECRETARIO 20 SECRETARIO
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_ANEXO UNICO
ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE IBOTIRAMA
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